	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



от  19.11.2025 № 919
   г. Севск
[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам или юридическим лицам земельных участков 
в границах полосы отвода автомобильной дороги местного 
значения для размещения объектов дорожного сервиса»

       В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса» (прилагается).
2. Постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене 
МО «Севский муниципальный район», разместить на официальном сайте администрации Севского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
муниципального района                                                               М.В. Большунов







Управляющий делами
________М.А. Пестроухов
19.11.2025
Исп.Гармаш.Т.В.


Утвержден
постановлением администрации 
Севского муниципального района 
от 19.11.2025 № 919


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В ГРАНИЦАХ ПОЛОСЫ ОТВОДА АВТОМОБИЛЬНОЙ ДОРОГИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ ДОРОЖНОГО СЕРВИСА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса», в том числе порядок взаимодействия администрации Севского муниципального района (далее – администрация) с гражданами и их уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, при оказании муниципальной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса.
2. Административный регламент регулирует отношения, связанные с предоставлением администрацией муниципальной услуги по предоставлению гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса (далее – муниципальная услуга).
3. В отношении объектов дорожного сервиса, находящихся на балансе или предназначенных для передачи на баланс муниципальных казенных учреждений и расположенных (или которые должны быть расположены) в границах полосы отвода автомобильных дорог местного значения, муниципальная услуга не предоставляется.

Глава 2. Круг заявителей

4. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, а так же их законные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса.
5. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель).


Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

        6. Сведения о местах нахождения, справочные телефоны, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты Администрации Севского муниципального района размещаются на официальном сайте Администрации Севского муниципального района.
        Сведения об Администрации: 
        Местонахождение: г. Севск, ул. Розы Люксембург, д.50.
        Почтовый адрес для направления документов и обращений: 
242440, г. Севск, ул. Розы Люксембург, д.50.
        Телефон – (356) 9-14-33.
         Официальный Интернет-сайт Администрации: http://sevskadm.ru/.
         Часы работы:
         понедельник - четверг – с 8.30до 17.45 часов;
         пятница – с 8.30 до 16.30 часов;
        суббота, воскресенье – выходные дни.
        Информирование об административных процедурах предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.
        Если информация о процедуре и ходе предоставления муниципальной услуги, полученная лично или по телефону, не удовлетворяет заинтересованных лиц или заявителей, то они обращаются в письменном виде (почтой). 
         Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц и заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации и полнота информирования.
          Информирование должностным лицом при личном обращении или по телефону заинтересованных лиц и заявителей осуществляется по вопросам:
          требования к оформлению письменного обращения или заявления;
          места и графика личного приема должностными лицами;
          порядка и сроков рассмотрения обращений;
          порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 
          порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
          Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Устное информирование каждого заинтересованного лица и  заявителя должностное осуществляет не более 10 минут.
           При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. 
           При устном обращении заинтересованного лица или заявителя (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, дает ответ самостоятельно.        Должностное лицо, осуществляющее прием и информирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу или заявителю, не унижая его чести и достоинства.
        Должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц или заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и ходе предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц и заявителей.
        Письменное информирование при обращении заинтересованного лица или заявителя в Администрацию Севского муниципального района осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
         Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы в простой, четкой и понятной форме, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается соответственно руководителем, заместителем руководителя учреждения.
         Ответ направляется по обратному почтовому адресу, указанному в обращении в письменном виде.
         При информировании в письменно виде (почтой) заинтересованных лиц и заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
         По вопросам предоставления муниципальной услуги и получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить информацию с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www. gosuslugi.ru. 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

7. Наименование государственной услуги «Предоставление гражданам или юридическим лицам земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса».
Предоставление земельных участков в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса может осуществляться:
путем заключения договора аренды земельного участка (далее - на условиях аренды);
путем заключения соглашения об установлении частного сервитута (далее - на условиях частного сервитута).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
 предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Севского муниципального района в лице отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района (далее – Отдел архитектуры и строительства).

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
предоставление земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объекта дорожного сервиса (далее – земельный участок);
уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги:
на условиях аренды с учетом необходимости проведения процедуры торгов не должен превышать 50 календарных дней со дня поступления на рассмотрение заявления;
на условиях частного сервитута не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления на рассмотрение заявления.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая, вторая);
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2009 г. № 767 «О классификации автомобильных дорог в Российской Федерации»;
           
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Заявитель направляет в адрес администрации Севского муниципального района, указанного в приложении № 1 к настоящему административному регламенту, заявление на предоставление муниципальной услуги (далее - заявление). 
Заявление в администрацию может быть представлено лично, посредством почтового отправления, по электронной почте.
В заявлении указывается:
наименование органа местного самоуправления, куда подается данное заявление; 
данные о заявителе:
1) для физического лица (индивидуального предпринимателя) – фамилия, имя, отчество; документ, удостоверяющий личность; сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; идентификационный номер налогоплательщика; место жительства; контактный телефон (факс), адрес электронной почты;
2) для юридического лица – полное наименование с указанием организационно-правовой формы; сведения о государственной регистрации юридического лица; идентификационный номер налогоплательщика; почтовый адрес; контактный телефон (факс), адрес электронной почты;
3) для представителя заявителя – это фамилия, имя, отчество; сведения о доверенности, выданной заявителем; документ, удостоверяющий личность;
наименование и назначение объекта дорожного сервиса;
основание предоставления земельного участка (на условиях аренды, на условиях частного сервитута); 
номер и наименование автомобильной дороги;
участок автомобильной дороги (км+м – км+м, слева/справа);
срок предоставления земельного участка;
наименование субъекта Российской Федерации и муниципального образования, в границах которых расположен участок автомобильной дороги;
перечень документов, прилагаемых к заявке по желанию заявителя; 
Заявление подписывается заявителем с указанием даты и при наличии заверяется печатью.
В случае подачи заявления представителем заявителя, к заявлению также прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.
К заявлению на предоставление муниципальной услуги на условиях частного сервитута прилагается копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка об этом земельном участке с обозначением на данных документах планируемых границ сферы действия сервитута.
13. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя);
3) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя).
14. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: Par232]15. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, отсутствуют.
16. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

        17. Заявление должно быть написано разборчиво, наименование заявителя - без сокращений. 
        18. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с повреждениями, не позволяющими истолковать их содержание.

Глава 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги

        19. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
21. Основанием, по которому муниципальная услуга не может быть предоставлена, является:
планы реконструкции автомобильной дороги;
планы строительства пересечения или примыкания участка автомобильной дороги;
несоответствие цели использования земельного участка требованиям законодательства Российской Федерации и техническим нормам строительства и эксплуатации автомобильных дорог;
несоответствие цели использования земельного участка, согласно документации по планировке территории и/или виду разрешенного использования земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 13. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

23. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 15. Срок регистрации заявления 

24. Регистрация заявления при непосредственном обращении заявителя осуществляется в день поступления соответствующего заявления в администрацию Севского муниципального района, в случае использования средств почтовой связи, сети Интернет, в течение рабочего дня с даты поступления.

Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

25. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании организации.
26. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
27. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
28. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в здании администрации.
29. Вход оборудуется информационной табличкой (вывеской).
30. Каждое рабочее место должностных лиц должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
31. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
32. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
33. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
34. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

[bookmark: Par343]Глава 17. Состав и последовательность административных процедур

Общая часть 
35. Предоставление муниципальной услуги: 
1) на условиях аренды земельного участка включает следующие административные процедуры:
рассмотрение заявления и подготовка заключения о возможности предоставления муниципальной услуги;
проведение кадастровых работ в отношении земельного участка;
проведение независимой оценки земельного участка; 
организация конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;
заключение договора аренды земельного участка; 
2) на условиях частного сервитута включает следующие административные процедуры:
рассмотрение заявления и подготовка заключения о предоставления муниципальной услуги;
заключение соглашения об установлении частного сервитута.

Предоставление муниципальной услуги на условиях аренды земельного участка

Рассмотрение заявления и подготовка заключения о возможности предоставления муниципальной услуги
36. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в администрацию и регистрация заявления от заявителя.
37. Прием, регистрация и направление заявления на рассмотрение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, осуществляется в течение рабочего дня регистрации заявления.
38. Рассмотрение заявления и подготовку проекта заключения о возможности предоставления муниципальной услуги производит Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района. Заключение должно содержать одно из следующих рекомендаций:
земельный участок не может быть предоставлен;
предложение заявителю альтернативных земельных участков на выбор, предназначенных для размещения определенных объектов дорожного сервиса в соответствии с документацией по планировке территории (с указанием наименования автомобильной дороги, пикета участка автомобильной дороги, слева/справа, площади, кадастрового номера);
о возможности предоставления муниципальной услуги.
39. Уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты поступления заявления. 
40. В данном уведомлении Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района может предложить заявителю альтернативные земельные участки на выбор, указав при этом о проведении соответствующих конкурсов по продаже права на заключение договоров аренды этих земельных участков, а также проведении кадастровых работ по выделению в полосе отвода автомобильной дороги земельного участка.
41. Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, в случае подготовки  положительного заключения о возможности предоставлении муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления направляет в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района положительное заключение о возможности предоставлении земельного участка путем проведения конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 
К указанным материалам  прилагаются: копии заявления от заявителя, выписка из ЕГРН о постановке на кадастровый учет земельного участка, карта-схема участка автомобильной дороги и описания границ земельного участка, расположенного в полосе отвода автомобильной дороги, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса.
42.  Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района рассматривает представленные Отделом архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района.
43. В течение 3 рабочих дней после получения документов должностное лицо Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района уведомляет заявителя о проведении соответствующего конкурса по продаже права на заключение договора аренды заявленного земельного участка или о невозможности предоставления муниципальной услуги. 



Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка
(на условиях аренды) 

44. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является уведомление заявителя о возможности предоставления муниципальной услуги (описание: наименование автомобильной дороги, пикет участка автомобильной дороги, слева/справа, приблизительная площадь).
45. Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района организует заключение договора на выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка.
         46. Направляет в орган, осуществляющий кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, заявление о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка. Постановка на государственный кадастровый учет земельного участка осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Проведение независимой оценки земельного участка
(на условиях аренды) 

47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является завершение кадастровых работ по выделению в полосе отвода автомобильной дороги земельного участка. 
48. Должностное лицо Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района, в соответствии с действующим законодательством и требованиями антимонопольного законодательства о защите конкуренции организует проведение оценки земельного участка с оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшим свою ответственность в соответствии со статьей 24.7 Федерального закона                                  от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», или с юридическим лицом, с которым оценщик заключил трудовой договор (далее – оценщик).
49. Результатом договора на проведение оценки является отчет об оценке рыночной стоимости земельного участка и начальном размере арендной платы, представленный оценщиком за плату в соответствии с договором.
50. На основании оценки рыночной стоимости земельного участка территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по соответствующему субъекту Российской Федерации определяется его кадастровая стоимость.

Организация конкурса по продаже права
на заключение договора аренды земельного участка

51. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие документов, свидетельствующих о постановке земельного участка, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса на государственный кадастровый учет, внесении земельного участка в реестр имущества и проведении оценки рыночной стоимости земельного участка, а также извещение о проведении конкурса по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
52. Организация торгов на право заключение договора аренды земельного участка проводятся в соответствии с нормами, предусмотренными действующим федеральным законодательством. 
53. Извещение о проведении конкурса публикуется на сайте администрации Севского муниципального района и должно содержать следующие сведения:
предмет конкурса, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;
наименование учреждения, принявшего решение о проведении конкурса, реквизиты указанного решения;
начальный размер арендной платы, размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;
форма заявки об участии в конкурсе, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в конкурсе;
условия конкурса;
место, дата, время и порядок определения участников конкурса;
место и срок подведения итогов конкурса, порядок определения победителя конкурса;
срок заключения договора аренды земельного участка;
дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;
проект договора аренды земельного участка.
54. Извещение об отказе в проведении конкурса публикуется на сайте администрации Севского муниципального района.
55. При продаже права на заключение договора аренды земельного участка организатор торгов:
определяет место, дату и время начала и окончания приема заявок об участии в конкурсе (далее – заявки), место, дату и время определения участников конкурса, место и срок подведения итогов конкурса;
организует подготовку и публикацию извещения о проведении конкурса (или об отказе в его проведении), а также информации о результатах конкурса;
выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в конкурсе (далее – претенденты);
принимает заявки и документы от претендентов, а также предложения при проведении конкурса, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы, организует регистрацию заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы;
организует осмотр земельного участка на местности;
проверяет правильность оформления документов, представленных претендентами;
принимает решение о признании претендентов участниками конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе 
оформляет протокол о признании претендентов участниками конкурса, уведомляет претендентов о принятом решении; 
определяет победителя конкурса и оформляет протокол о результатах конкурса;
возвращает претендентам, не выигравшим конкурс, внесенные ими задатки.
56. В случае принятия решения об отказе в проведении конкурса организатор конкурса в 3-дневный срок после опубликования извещения об отказе в проведении конкурса на сайте администрации Севского муниципального района  возвращает внесенные претендентами задатки.
57. Организатор конкурса публикует информацию о результатах конкурса на сайте администрации Севского муниципального района в месячный срок со дня заключения договора аренды земельного участка. 

Заключение договора аренды земельного участка

58. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является подписание организатором конкурса  и победителем конкурса протокола о результатах конкурса.
59. Договор аренды земельного участка подписывается Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района (арендодателем) и победителем конкурса (арендатором) не позднее 5 дней после завершения конкурса и оформления протокола. 
В случае уклонения одной из сторон от заключения договора земельного участка другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.
60. При заключении договора аренды земельного участка с лицом, выигравшим конкурс, сумма внесенного им задатка засчитывается в счет исполнения обязательств по заключенному договору.

Рассмотрение заявления и подготовка заключения о возможности предоставления муниципальной услуги на условиях частного сервитута

Рассмотрение заявления и подготовка заключения о предоставления муниципальной услуги

61. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление от заявителя и регистрация заявления с приложением копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка об этом земельном участке с обозначением на таких копии или кадастровой выписке планируемых границ сферы действия сервитута.
62. Прием, регистрация и направление заявления на рассмотрение осуществляется в течение рабочего дня регистрации заявления.
63. Рассмотрение заявления и подготовка проекта заключения о предоставлении муниципальной услуги производит должностное лицо отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района     
Заключение должно содержать одно из следующих рекомендаций:
муниципальная услуга не может быть предоставлена по основаниям, указанным в настоящем административном регламенте;
предложение заявителю альтернативных земельных участков на выбор, предназначенных для размещения определенных объектов дорожного сервиса (с указанием наименования автомобильной дороги, пикета участка автомобильной дороги, слева/справа, площади, кадастрового номера);
о предоставлении муниципальной услуги.
64. Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляется заявителю уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 15 рабочих дней.
В данном уведомлении может быть предложено заявителю альтернативные земельные участки на выбор.
65. Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае положительного заключения о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги, в течение 20 рабочих дней направляет в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района заключение о предоставлении муниципальной услуги для заключения проекта соглашения об установлении частного сервитута. 
К указанным материалам прилагаются: 
копии заявления от заявителя, выписка из ЕГРН о постановке на кадастровый учет земельного участка, карта-схема участка автомобильной дороги и описания границ земельного участка, расположенного в полосе отвода автомобильной дороги, предназначенного для размещения объекта дорожного сервиса на условиях частного сервитута.
66. Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района рассматривает представленные материалы, в течение 15 рабочих дней при наличии согласования отдела архитектуры и строительства администрации  Севского муниципального района подготавливает проект соглашения об установлении частного сервитута. 
67. Отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя почтовым отправлением или по телефону о согласии предоставить муниципальную услугу или о невозможности предоставления муниципальной услуги, с указанием причин. 

Заключение соглашения об установлении частного сервитута 

68. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие согласования отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района заключения о предоставлении муниципальной услуги, проекта соглашения об установлении частного сервитута.
69. Должностное лицо комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Севского муниципального района уведомляет заявителя почтовым отправлением или по телефону о предстоящем заключении соглашения об установлении частного сервитута.
Уведомление должно включать:
дату, время и место подписания соглашения об установлении частного сервитута;
проект соглашения об установлении частного сервитута;
величину платы за сервитут.
70. Подписание соглашение об установлении частного сервитута проводится в день, время и месте, указанными в уведомлении. 
71. По устной договоренности сторон дата и время подписания соглашения об установлении частного сервитута могут быть перенесены на более ранний или поздний срок, но не более чем на 5 рабочих дней.
72. В случае неприбытия заявителя для подписания соглашения об установлении частного сервитута в установленные день, время и место соглашение с заявителем не заключается.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par413]Глава 18. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

73. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации Севского муниципального района осуществляется, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации Севского муниципального района, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.
74. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
75. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 19. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

76. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации либо должностного лица (далее – жалоба) одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;
3) через личный кабинет на Портале;
77. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами администрации Севского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами администрации Севского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, которые не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами администрации Севского муниципального района;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами администрации Севского муниципального района;
7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, нормативными правовыми актами муниципального образования;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
78. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 20. Органы местного самоуправления, которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

79. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации подается главе администрации Севского муниципального района..

Глава 21. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

80. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель или его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной связи;
5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;

Глава 22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par28]81. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
          Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


